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一、先确认基础信息

1. 确认办案机关、羁押地点、涉嫌罪名或已知案由。

2. 整理拘留通知书、传唤通知、扣押清单、转账凭证、聊天记录等原始材料。

3. 记录关键时间线：带走时间、通知时间、家属接到信息时间、已沟通对象。

二、37 天窗口期内的优先事项

尽早会见

了解当事人状态、讯问情况、案件基本

事实和风险点。

证据梳理

围绕定性、数额、证据、程序、量刑等

维度整理材料。

法律意见

结合办案阶段，评估取保候审、不予批

捕、羁押必要性审查等路径。

家属协同

统一沟通口径，避免无关传播、材料改

动或自行接触关键人员。

三、家属沟通注意事项

不要删除、补写、改动与案件有关的材料。

不要在公开渠道传播案情细节。

重要沟通尽量保留原始凭证，按时间顺序归档。

本手册为一般行动清单，不构成针对个案的法律意见。具体案件应结合证据材料、办案阶段、管辖机关和

当事人情况依法判断。
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